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OPIS ZADANIA

Czwarte zadanie laboratoryjne ma na celu zapoznanie sie z programem do przygotowywania
prezentacji multimedialnych, dostepnym w laboratorium.

1 ELEMENTY PREZENTAC]I

Prezentacje utworzone w PowerPoint sktadajg sie ze slajdéw, z ktérych kazdy zawiera catosé
materialu wySwietlanego na monitorze lub z pomocg projektora.
1.1 TEKST

Wykorzystujemy pola tekstowe jako nagléwek lub do opisu zawartosci (np. tabele, zdjecia,
wykresy, etc).

1.2 GRAFIKA
Moze zaréwno ilustrowoaé dane zagadnienia jak i przykuwaé uwage publicznosci (np. do
tworzenia skojarzen).

1.3 TABELE

Mozna tworzy¢ zestawienia liczbowe lub prezentowac¢ w nich inne dane.



1.4 WYKRESY
Najczesciej wykorzystywane do przedstawiania w sposob graficzny zestawieni liczbowych.
Utatwiajg publiczno$ci zrozumienie lub zapoznanie sie z uzyskanymi danymi.
1.5 FILMY I ANIMAC]JE
Przekazanie pewnych elementéw wymaga przedstawienia ich za pomocg w/w. W ten sposéb
poszerza si¢ i urozmaica prezentacje.
1.6 GRAFY

Wykorzystywane do obrazowania zaleznoS$ci.

2 METODY UROZMAICANIA PREZENTAC]I

"Czysty” tekst nie jest atrakcyjny dla odbiorcy, co sprawia ze zniecheca sie do prezentowanych
treéci lub wyciaga smartfona/tablet i zaczyna gra¢ w Angry Birds ;) Aby urozmaici¢ prezen-
tacje, nalezy skorzystac z ponizszych.

2.1 MoTYwy
W zaktadce Projektowanie dostepne sa r6zne motywy graficzne, ktére mozna zastosowaé do
swojej prezentacji i zmienic¢ z ich pomoca wyglad slajdu.

2.2 PRZEJSCIA
Pomiedzy slajdami mozna zastosowac¢ rézne animacje przejscia, sg one dostepne w zakladce
PrzejScia.

2.3 ANIMACJE
Niektére elementy na slajdzie powinny zosta¢ wyswietlone w pewnej kolejnosci, dzieki czemu
szczegOlny nacisk ktadziony jest na ich wyszczeg6lnienie.

2.4 DODATKOWE ELEMENTY

Korzystajac z zaktadki Wstawianie, dodajemy do prezentacji takie elementy jak Zdjecia, Smar-
tArt, ClipArt, Rownania, DZwieki, Tabele czy Wykresy .

3 UWAGI DOTYCZACE TWORZENIA PREZENTAC]I

Tworzac prezentacje, trzeba pamieta¢ ze inaczej beda wyglada¢ na ekranie monitora, a in-
aczej na projektorze. Nie nalezy przesadzac z dodatkami, prezentacja powinna by¢ estetyczna
i czytelna.



4 PRZEKAZYWANIE DANYCH NIELICZBOWYCH DO KOMOREK

Prosze zapoznac sie z funkcjami tekstowymi.

4.1 ZWIEZLA TRESC

Srednio czas na prezentacje to 15 do 30 minut. Nie nalezy wiec przesadza¢ z liczba slajdéw,
powinna sie ona zawiera¢ w przedziale od 12 do 25. Nalezy postugiwac sie zrozumiatym
jezykiem i nie przesadzac z iloScia tekstu, wiekszo$¢ informacji przekazywana jest ustnie.

4.2 PRZEJRZYSTY UKLAD

Kazdy slajd powinien mie¢ tytul i by¢ poSwiecony konkretnemu zagadnieniu. Poza slajdem
poczatkowym (informacje o sobie) i koricowym (podziekowanie), nalezy tez doda¢ plan prezen-
tacji. Najlepiej stosowac czcionki bezszeryfowe w rozmiarze 18-24. Powinno sie unikaé nieczytel-
nych czcionek. Podczas pisania, unikaé catych akapitéw pisanych WIELKIMI LITERAMI. Wazne
informacje nalezy wyr6zni¢ pogrubieniami lub innymi kolorem czcionki.

4.3 STYL SLAJIDOW

Nalezy unikac zbyt duzej liczby barw. Tekst i tlo powinny sie wyraZnie od siebie r6zni¢, tak
zeby nie zlewaly sie w jedno podczas korzystania z projektora. Tto powinno zawierac logo in-
stytucji (prosze poszukac¢ w Internecie "logotyp Politechnika Wroctawska”). Grafiki powinny
by¢ czytelne, a co najwazniejsze nie mogg obrazac niczyich uczuc lub przekonan.

4.4 PREZENTACJA NA ZAJECIA

Nalezy przygotowaé prezentacje zgodnie z powyzszymi zasadami, jednocze$nie wykorzys-
ta¢ wszystkie wymienione elementy. Prezentacja powinna mie¢ minimum 15 slajdéw i jej
wygloszenie powinno zaja¢ nie mniej niz 10 minut. Nalezy tez doda¢ notatki do poszczeg6l-
nych slajdéw.
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