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OPIS ZADANIA
Drugie zadanie laboratoryjne ma na celu zapoznanie sie z podstawowg obstuga edytora tek-
stu dostepnego w laboratorium.

1 PODANIE - NP. 0O WZNOWIENIE STUDIOW

W trakcie studiéw, oraz po ich zakoriczeniu, bedg Paristwo czesto zmuszeni do przygotowa-
nia odpowiedniego podania. Prosze postuzy¢ sie wzorem udostepnionym na stronie i przy-
gotowac dokument do weryfikacji.

2 CV (CURRICULUM VITAE)

Celem tej czesci jest przygotowanie atrakcyjnego CV. Podczas pisania zalecane jest wykorzys-
tanie ré6znych styléw i ewentualnie wykorzystanie obiektéw SmartArt.

2.1 INFORMACIJE O SOBIE
Powinno si¢ wymieni¢ nastgpujace:
* imie i nazwisko,
e wiek (data urodzenia lub liczba lat),

* adres (pelny lub samo miasto),



* numer telefonu,
* adres e-mail.
Mozna réwniez dopisa¢ dodatkowe informacje, takie jak: stan cywilny, obywatelstwo, naro-
dowosc¢.
2.2 WYKSZTALCENIE

W tym miejscu nalezy opisa¢ swoje wyksztalcenie. Na potrzeby zadania prosze zaczaé od
szkoly podstawowej. Ze wzgledéw praktycznych wazne jest, zeby informacje byly przygo-
towane w okreslonym porzadku — od ostatniego stopnia edukacji do pierwszego.

Koniecznie trzeba wpisac takie informacje jak:

 daty rozpoczecie i zakonczenia studiéw (szké?),
* nazwe uczelni (szkoly), nazwe wydziatu (profil klasy), nazwe kierunku i nazwe uzyskanego
tytutu — np. magister, inzynier, technik itd.
2.3 DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

W tej sekcji opisujemy dotychczasowe doswiadczenia zawodowe. Porzadek wpisywania za-
chowujemy jak przy wyksztalceniu.
Koniecznie trzeba wpisac takie informacje jak:

 daty rozpoczecie i zakoniczenia pracy,
* nazwe firmy i ewentualnie branze,
* nazwa stanowiska pracy,

* opis obowigzkéw.

2.4 ZNAJOMOSC JEZYKOW OBCYCH

Wymieni¢ nalezy jezyki obce, ktérymi sie postugujesz wraz z informacja o poziomie ich zna-
jomos§¢. Dodatkowo, nalezy wymieni¢ ewentualne certyfikaty potwierdzajgce znajomoS$¢ jezykow.
Opisac jaki to certyfikat i kiedy zostat uzyskany.

2.5 DODATKOWE KWALIFIKACJE I UMIEJETNOSCI

To miejsce jest po to, aby wymieni¢ wszelkie dodatkowe kwalifikacje, czyli informacje odno$nie
szkolen, uprawnien, certyfikatéw, posiadanej wiedzy i umiejetnosci oraz innych posiadanych
dokumentach (np. prawo jazdy).

2.6 INFORMACJE DODATKOWE

Ten punkt jest juz mniej formalny i nieobowigzkowy. Mozna w nim zawrze¢ krétka informacje
na temat swoich cech osobistych, hobby, itp.



ZGODNA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Ze wzgled6éw formalnych, na koricu CV nalezy zawrze¢ adnotacje o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych w celach rekrutacyjnych, np. "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich

danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997r (Dz. U.

Nr 133, poz. 883)".

3 LIST DO PRZYJACIELA/PRZYJACIOLKI

W tej czesci prosze napisac krotki list, w ktérym opiszg Paristwo swoje pierwsze tygodnie
na Politechnice Wroctawskiej. Prosze zachowac¢ odpowiednie formatowanie, wstawi¢ ClipArt
oraz obrazki znalezione np. w sieci.
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